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Les outils réglementaires et normatifs




Le Code du patrimoine

Archives = ensemble des documents, quels que soient leur date, leur
lieu de conservation, leur forme et leur support, produits ou recus
par toute personne physique ou morale et par tout service ou
organisme public ou privé dans I'exercice de leur activité.

Article L211-1 Code du patrimoine

La conservation des archives est organisée dans l'intérét public tant
pour les besoins de la gestion et de la justification des droits des
personnes physiques ou morales, publiques ou privées, que pour la
documentation historique de la recherche.

Article L211-2 Code du patrimoine
Les archives publiques sont :

a) Les documents qui procedent de l'activité, dans le cadre de leur
mission de service public, de I'Etat, (...) des établissements publics

(...)
Article L211-4 Code du patrimoine



Cadre réglementaire

Circulaire 2001 relative a
la gestion des archives
dans les services et
établissements publics de
I'Etat

R2GA 2013 — : _ :
*Mobilisation et investissement =»bonne gestion

—> *Maitrise du cycle de vie de I'information = outil
Circulaires de tri et majeur de la modernisation de I'Etat

classement (MCC)

— Dont circulaire
DPACI/RES/2005-003,
évaluation des documents
produits et recus par les
Etablissements
d’enseignement supérieur et
recherche




Les normes

Normes de systémes de gestion des
documents d'activité
Gadre pour la gouwernance des documents d'sctivité

Principes
assantiels ot
foarminologie

150 30300
SysEmes de gestion des
documents o activité -
Principes essentielk t
vocabulaire

Exigences

150 20301
SysEmes de gestion des
documents d'activité —
Exigences

150 203203
Sysemes de gestion des
documents d'activité —
Exigences relatives aui
arganiemes d'audit et de

Normes intemationales ot
Rapports technigues connexes

Wiz en ceuvre des processus liés aux documents

Guide pratique

en euvre

d'activité
150 15483 150 23081 ISOSTR
Records Métadonnaes 26122
manage et pour kes Analyse du
Partie 1 - enregistrements processus
Principes Parti 1 - des krecordss
directeurs Frincipes.
- Partie Z -
Partie 2 - Concepts et mize

Partie 3 -

. .
ewvaluation

Methode d'auto-

cartification
di nl i 150 20302
Elments I ui SysEmes de gestiondes
=l documents d'activité - Guide
d-".;:::m:d- de mise en ceuvra

ISQITR 13028
Mise en oceuvra
des lgnes
directrices
pour la
numerisation
des
anragistrermant

150 13008
Processus de
convarsion et

migration
des documents
o activied
numariques

150 30304
SysEmes de gestion des
documents d'activité - Guide
d'évaluation

IS0 148411
Spécifications
pour |a
conception et
le fonction-
nemenrt d'un
systénne
d'information
pour |la
conservation
d'irformations

numeériques

B0 16175
Principas et
exigences

fonctionnelies
pour kes
enregistrermants
dans kes
environne meants
2kchonigues
de bureau
Partie 1 - Apargu
etdéclaration de
principes

Partie 2- Lignes
directrices et
exigences
fonctionnelies
pour ks
systameas de
management
des
emnregistremants

nurrEriques
Partie 2 - Lignes
directrices et
axigenoces
fonctionnelles
pour kes
enregistrements
dans les
sysEmeas

dentre prise




Le cycle de vie de I'information sur
support papier et électronique

Dans le bureau = Aux Archives
Nationales ou

départementales

Age courant
efinit

Age intermégiai

Elimination de I'information redondante ou inutile



Quelques illustrations...

* Processus métiers
— Gestion de |a paie
— Gestion des productions étudiantes

e Qutils métiers

— GRH
— Finances

— Etudiants



A quoi sert |'archiviste?

Collecte

e Tri et évaluation

Classement

Diffusion/communication

Valorisation

—%  Formation, conseil



Quelques pistes de collaboration

Audits

possibles

® Besoins des services
e Audit fonctionnel des systemes

v

Y

Expertise

e Technique : métadonnées, identifiants, signature
électronique

e Fonctionnelle : cycle de vie des documents/données

~

v

Y

Mise en
oeuvre

e Durées de conservation, sorts finaux
e Cas concrets : données de la recherche

~
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